
 



 Организационно-управленческая работа с кадрами 
№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственный 

1. Общие собрания трудового коллектива. 

 «Знакомство с публичным докладом за 

2018/2019 учебный год» 

 «Заслушивание отчёта о финансовой 

деятельности за год» 

 

 

Сентябрь 

 

Февраль 

 

Руководитель 

 

Гл. бухгалтер 

 

2. 

 

Заседания Управляющего Совета  

 

По графику Председатель  

 

3. 

Инструктажи. Охрана труда, техника 

безопасности, охрана жизни и здоровья детей 

 Инструктаж по охране жизни и здоровья 

детей. 

 Должностные инструкции. 

 Инструктаж по пожарной безопасности. 

 Инструктаж по охране труда и технике 

безопасности. 

 Инструктаж по ТБ при проведении 

новогодних ёлок. 

 Учебно-тренировочные занятия по 

эвакуации детей и сотрудников. 

 Контрольный рейд комиссии по ОТ по 

безопасному использованию 

электроприборов и оборудования. 

 Действия персонала в ЧС при угрозе 

террористических актов. 

 Инструктаж «Охрана жизни и здоровья 

детей на площадке во время прогулок». 

 Консультация «О соблюдение СанПиН в 

СПДС». 

 

Плановые 

 2 раза в год 

(август, март) 

Внеплановые по 

распоряжению  

ЦУМОиНСО 

 

 

Руководитель 

Ст.  воспитатель 

Завхоз 

Младший 

воспитатель 

 

4. Проводить малые аппаратные совещания с 

участием всех подразделений 

 

 

 

 

Ознакомление с планом работы на год. 

Комплектование групп, закрепление кадров.  

 

Сентябрь 

 

Руководитель 

Старший  

воспитатель 

 

Результаты рейда санитарное состояние ДОУ. 1 раз в квартал Руководитель 

Младший 

воспитатель 

Подготовка здания к отопительному сезону. 

 

Октябрь Руководитель 

Завхоз 

 

Организация питания. 

 

1 раз в квартал Руководитель 

Старший  

воспитатель 

Младший 

воспитатель 

Завхоз 



Материально-техническое состояние участков. 

Проведение новогодних ёлок. 

Октябрь 

 

Декабрь 

Руководитель 

Старший 

воспитатель 

Завхоз 

 

Приобретение витаминных и лекарственных 

средств. 

 

Февраль Руководитель 

Младший 

воспитатель 

Подготовка детей к медосмотру узкими 

специалистами 

Март Младший 

воспитатель 

Подготовка к косметическому ремонту. Апрель Руководитель 

Завхоз 

Планирование летней оздоровительной работы Май Руководитель 

Старший 

воспитатель 

Завхоз 

Младший 

воспитатель 

Соблюдение ТБ на рабочих местах. 

 

Регулярно, в 

течение года 

Руководитель 

Старший  

воспитатель 

Младший 

воспитатель 

Завхоз 

Отчет о приобретенных методических пособиях, 

литературе. 

Август Старший 

воспитатель 

5. Производственные собрания: 

Тема: «Правила внутреннего распорядка»  

Тема: «Заработная плата. Стимулирование 

сотрудников» 

Тема: «Летний оздоровительный период» 

 

Октябрь 

Сентябрь 

 

Май 

 

Руководитель 

Главный 

бухгалтер 

Руководитель 

6. Изучение и обогащение опыта работы 

педагогов: 

-Оказание методической помощи в планировании 

тем по самообразованию. 

- Изучение и обобщение опыта работы. 

-Распространение педагогического опыта 

педагогов через районные, окружные, 

региональные мероприятия. 

- Посещение и анализ открытых мероприятий с 

целью изучения опыта и оказания методической 

помощи. 

- Изучение передового педагогического  опыта 

других дошкольных учреждений. 

 

 

В течение года 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

7. Повышение профессиональной 

компетентности: 

1. Подготовка и переподготовка кадров: 

- Направить на курсы повышения квалификации:  

Комлеву Н.А., Акимову Е.М., Нуфер О.Н., 

Титову В.А. 

- Аттестация на квалификационную категорию:  

 

 

 

 

В течение года 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 



Маркедонова Н.М. 

- Аттестация на соответствие занимаемой 

должности  

- Оказание методической помощи педагогам в 

подготовке         портфолио к аттестации. 

- Совершенствовать профессиональное 

мастерство педагогов  путём самообразования. 

- Обеспечить участие педагогов в конференциях, 

фестивалях, конкурсах, семинарах на различных 

уровнях. 

-Участие в  окружных методических 

объединениях: 

- старших воспитателей 

-  для воспитателей 

- музыкальных руководителей 

- инструкторов по физической культуре 

-  учителей-логопедов 

- участие в работе окружных творческих группах 

по реализации проектной деятельности. 

2. Работа с молодыми специалистами 

- Закрепить наставников, курирующих молодых 

специалистов. 

- Посещение занятий опытных педагогов. 

- Взаимопросмотр занятий, организация режима 

дня. 

- Оказание методической помощи в планировании 

воспитательно-образовательной работы по 

ФГОС. 

- Оказание методической помощи в проведении 

мониторинга. 

- Консультации: 

 Методы поощрения и наказания 

 Наблюдение за ребёнком в адаптационный 

период 

 Ведение документации  

 Формы взаимодействия с родителями 

 Планирование образовательной 

деятельности в режиме дня в соответствии 

с ФГОС 

По плану 

аттестации 

 

 

В течение года 

 

 

 

По плану 

ЦУМОиНСО 

 

 

В течение года 

 

 

 

 

 

 

В течение года 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

8. Консультации для младшего обслуживающего 

персонала 

 Роль помощника воспитателя в 

организации режимных моментов. 

 Требования к  санитарно-гигиеническому 

состоянию возрастной группы. 

 Режим проветривания. 

 Смена белья в карантинных условиях. 

 Техника безопасности при проведении 

новогодних праздников. 

 Профилактика гриппа  в период 

эпидемиологического неблагополучия 

 

 

Сентябрь 

 

Октябрь, май 

 

Ноябрь, июнь 

 

Декабрь 

 

По мере 

необходимости 

 

 

 

Старший 

воспитатель 

 

Младший 

воспитатель 

 



 Санитарный режим пищеблока. 

 Личная гигиена сотрудников. 

 Правила обработки продуктов питания. 

 Соблюдение санитарно-эпидемиолог. 

режима в летний период. 

 Соблюдение режима  выдачи готовой 

продукции 

         

       Февраль, 

апрель 

Июнь 

 

Сентябрь, Май 

   Работа с родителями 

 
№ 

п/п 

Мероприятия Сроки Ответственный 

1. Общие родительские собрания 

№1 «Наши дети на свет родились, чтобы 

радостно жить» 

 Анализ готовности детского сада к новому 

учебному году. 

 Правила внутреннего распорядка. 

 Задачи детского сада на учебный год. 

 Выбор и утверждение состава 

родительского комитета. 

№2 «Вот и стали мы на год взрослее» 

 Анализ прохождения программы по 

разделам (результаты мониторинга). 

 Перспективы развития детского сада на 

2020-2021 учебный год. 

  О профилактике и  противодействии 

коррупции в ДОУ. 

 Летний оздоровительный период 

 

2 раза в год 

Совет родителей 

Руководитель 

Старший 

воспитатель 

 

 

 

Руководитель 

Старший 

воспитатель 

Младший 

воспитатель 

2. Групповые родительские собрания 

1 младшая группа 

№1 

«Проблемы адаптационного периода» 

№2 

«Режим дня - основа жизни малыша» 

№3 

«Ребёнок и книга» 

№4  

«Здравствуй, солнечное лето!» 

 

Средняя смешанная группа 

№1 

«Средний дошкольный возраст-какой он?» 

№2 

«ЗОЖ-хорошая привычка» 

№3 

«Играем-пальчики развиваем» 

№4 

«Роль родителей в нравственно-патриотическом 

воспитании детей» 

 

 

 

 4 раза в год 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ст. воспитатель 

Воспитатели  групп 

 

 

 

 



Старшая группа 

№1 

«Начало учебного года-начало нового этапа в 

жизни детского сада и воспитанников старшей 

группы». 

№2 

«Береги здоровье смолоду» 

№3 

«Нужно ли воспитывать в детях дошкольного 

возраста патриотизм» 

№4 

«Посеять в детских душах доброту» 

Подготовительная смешанная группа 

№1 

«Возрастные особенности детей» 

№2 

«Семь лепестков здоровья» 

№3 

«Патриотическое воспитание дошкольников 

через приобщение к национальной культуре» 

№4 

«Традиции моей семьи!» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Выявление и регистрация семей социального 

риска 

   Октябрь Совет родителей 

4. Организация  бесплатных дополнительных 

образовательных  услуг 

 «Спортландия» 

 Тестопластика «Весёлые мастера» 

 Изостудия «Радуга» 

 

 

Сентябрь 

Совет родителей, 

Старший 

воспитатель, 

Руководители 

кружков 

5. Анкетирование 

  «Готовность ребёнка в поступлению в 

детский сад» 

 «Воспитание здорового ребёнка в семье» 

 «Ваши пожелания и ожидания» 

 

Сентябрь 

 

Ноябрь 

Май 

Совет родителей 

Воспитатели 

 

Воспитатели 

Воспитатели 

6. День открытых дверей 

  «Знакомство с детским садом» - обзорная 

экскурсия 

Апрель Совет родителей 

7. Выставка совместных работ 

 «Осенний калейдоскоп» 

 Фотовыставка «Мама, папа, я - спортивная 

семья» 

 «Моя Родина-Россия» 

 «Мастерская Деда Мороза» 

 «Правила дорожные знать каждому 

положено»  

 

 

Сентябрь 

Октябрь 

 

Ноябрь 

Декабрь 

Апрель 

 

 

Воспитатели 

Совет родителей 

 

8.  Акции 

«Покормите птиц зимой» 

«Водитель и пешеход» 

Декабрь-

февраль 

Апрель 

Старший 

воспитатель 

Пред. Совета родит 



 

9. Конкурсы  

 «Маленькие звездочки»  

 «Вифлеемская звезда» 

 «Зеленый огонек» - ПДД 

 «Пасхальная капель» 

 «Красив в строю, силён в бою» 

 

 

Март 

Январь 

Март 

Апрель 

Май 

 

 

Старший 

воспитатель, 

Совет родителей 

 

10. Привлечение родителей 

 Оказанию помощи в субботниках 

 Оформление участков 

 Благоустройство спортивной площадки 

 Косметический ремонт 

 

2 раза в год 

По плану 

Апрель 

Июль 

Совет родителей 

Администрация 

ДОУ 

 

 

11. Мамина школа - встречи со специалистами 

 «Дети на дороге»  

 

 «Красивая осанка»  

 Открытый просмотр: «Коммуникативная 

деятельность с логопедом»   

 

Октябрь 

 

Февраль 

 

Апрель 

Совет родителей 

Ст. воспитатель 

Инспектор ГИБДД 

Инструктор по физ. 

культуре 

Учитель-логопед 

 

12. Семинар-практикум 

  «Оздоровительные мероприятия для 

детей раннего возраста» 

 

 

 

Февраль 

Ст. воспитатель, 

психолог ПМПК, 

Совет родителей 

подготовительной 

группы 

13. Участие в мероприятиях 

 Неделя зимних забав и развлечений 

 Проектная групповая деятельность «Мы 

за здоровье» 

 Участие на детских утренниках, в 

спортивных мероприятиях 

 

 

Январь 

 

Ноябрь 

 

В течение 

года 

Председатель совета 

родителей 

 
 

 


